
進学：受験の願書発送までの諸手続き  

 

 １  生徒自身が受験校の「願書・入学試験要項」を取り寄せる  

   ※ 共 通 テ ス ト の 受 験 案 内 と 指 定 校 推 薦 の 願 書 は 学 校 か ら 配 布  

 

 ２  取り寄せた「願書・入学試験要項」をしっかりと読む  

   「 出 願 期 間 ・ 提 出 書 類 ・ 締 め 切 り 日 （ 必 着 か 消 印 有 効 か ） 」 を 確 認  

 

 ３  出願受付初日の３週間前までに①～③（④⑤は必要に応じて）を三年担任   

室で受け取り、必要事項を記入し、同２週間前に①②（⑤は必要に応じて） 

をクラス担任に手渡し、発行をお願いする。  

      ① 「 調 査 書 ・ 推 薦 書 ・ 特 技 の 証 明 書 等  交 付 願 」 【 図 ① … 参 照 】 （ 水 色 の 紙 ）  

     ② 「 出 願 先 報 告 票 」                          【 図 ② … 参 照 】 （ 白 い 紙 ）  

     ③ 「 面 接 練 習 申 込 書 」 「 面 接 練 習 提 出 フ ォ ー ム 」 （ 必 要 な 場 合 ） → 学 年 主 任 へ  

     ④ 「 推 薦 ・ 総 合 型 受 験 報 告 書 」 （ 面 接 や 実 技 が あ る 場 合 ） → 受 験 後 担 任 へ  

     ⑤ 推 薦 書 ・ 特 技 の 証 明 書 な ど 必 要 な 書 類 （ 「 願 書 」 に 入 っ て い る 専 用 用 紙 ）  

     →何も書かずに提出（部活動や特技など必要な情報は鉛筆書きをしておく）  

 

 

 

必要な書類枚数を記入。  

競技実績証明は「その他欄」へ  

 

 

ベネッセのコード表の 10桁を使う。  

 該当する入試区分がない場合には  

 その学科の最初にあるコードを記入する   

             【  図  ①  】            【  図  ②  】  

 

 間違い防止のため必ず大学名を書く。   調査書１枚で複数日受験したり、複数学部を併願した

りする場合は受験日ごと学部ごとに１枚ずつ必要。  

共通テスト利用方式は試験日は不要。  

 

 該当する受験型に○をする。   



 

＊注意！：調査書１通で複数回（例えば前期Ａで土・日と２日）受験する場合は、交付願

は１通で、出願先報告票は受験する回数分提出すること。また一度提出した調

査書を別日程に流用できる（例：推薦→一般、前期→後期）場合は出願先報告

票のみを提出すること。  

 

 ４   受験料の支払いを「受験校が指定の方法」で行う。 

 

 ５   書類をクラス担任から受け取り、全ての必要書類が揃っているか必ず確認したう 

えで、「受験校が指定した方法」で生徒自身で発送する。 

※ 指 定 校 推 薦 と 、 国 公 立 大 学 の 推 薦 の 一 部 は 学 校 か ら 発 送 す る （ 郵 送 代 は 生 徒 負 担 ） 。  

 

 

☆  「 各 種 手 続 」 に つ い て の 注 意 事 項  ☆    

 

●大学・短期大学・専門学校の願書  

⇒願書は自分で取り寄せる。※ 学 校 に は サ ン プ ル の み 保 管 さ れ て い る 。  

 

●調査書・推薦書・受験に関わる証明書  

⇒出願開始日の２週間前までに、「調査書・推薦書・証明書等の交付願」 ・ 「出願先報告票」 ・その   

他必要な提出書類（ 「推薦書」など）を担任へ提出する。 

※ 同 じ 大 学 を 複 数 受 験 す る 際 に 一 度 提 出 し た 調 査 書 が 流 用 で き る 場 合 （ 推 薦 入 試 → 一 般 入    

試 、 Ａ 日 程 → Ｂ 日 程 ） は 「 出 願 先 報 告 票 」 の み 担 任 に 提 出 す る 。  

 

●証明写真  

⇒出願開始日の１週間前までに１枚につき２００円 （予定）の料金を添えて「個人写真申込用紙」を   

３年担任室の専用箱へ提出する   

※ 大 学 入 学 共 通 テ ス ト 用 の ２ 枚 文 は 学 年 経 費 か ら 支 出 配 布 。  

 

●面接練習の申込  

⇒指定された日時に行われる「面接練習全体指導」に参加する。 

⇒学年主任から「面接練習申込書」と「面接練習提出フォーム」を受け取る。 

⇒面接練習希望日の２週間前までに学年主任に申し出る。 

⇒「面接練習申込書」に必要事項を記入し（この『進路の手引き』を参考に）学年主任へ提出する。 

※ 後 日 「 面 接 練 習 日 決 定 の 連 絡 票 」 を 渡 し ま す 。 面 接 練 習 の 前 日 ま で に 「 面 接 練 習 提 出 フ

ォ ー ム 」 に 必 要 事 項 を 記 入 し 、 面 接 指 導 教 員 に 直 接 提 出 す る こ と 。  

 

●国公立大学の推薦入試への出願を希望する場合  

⇒出願開始日およそ２週間前までに「国公立大学の推薦入試受験希望届」を担任へ提出（正確な   

締め切り日は別途連絡を参照のこと）   

※ 校 内 選 考 会 議 を 実 施 。 出 願 許 可 者 の み 出 願 。  


